A PARTIUM KIADO TEVEKENYSEGENEK SZABALYZATA

I. BEVEZETO

(1) A Partiumi Keresztény Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) hivatalos kiadoja
Partium kiadd (a tovabbiakban: Kiad0), amelyet 2003. junius 2-an jegyeztek be Romania
Orszagos Konyvtaranak illetékes f6osztalyan (Centrul National de Numerotoare
Standardizata) Bukarestben.

1. A KIADO ALAPADATAI

(1.) Elnevezése: Partium Kiado
Székhelye: 410209 Oradea, Primariei nr. 27.
Levélcim: Partium Kiad6 — Editura Partium
410209 Oradea, Primariei nr. 27.
Telefon: +40259-418252/112

(2.) A Kiad6 nem 6nall6 jogi személy, az Egyetem kozponti szervezeti egységeként
mikodik, szakmai feliigyeletét az Egyetem tudomanyos titkara, gazdasagi-pénzigyi
felugyeletét pedig az Egyetem gazdasagi féigazgatdja latja el. A stratégiai tervezés és az
operativ vezetes a kiadd igazgatdjanak hataskore.

I11. A KIADO SZERVEZETI FELEPITESE

(1.) A Kiadd munkéjat a kiadd igazgatdja, miiszaki szerkesztéje és olvasdszerkesztoje
latjak el Ugy, hogy egyikiik betdlti az tigyvezetdi feladatkort is.
(2.) A kiado igazgatojanak attributumai:
a) a Kiado kepviselete az Egyetemi Tanacsban;
b) kiaddpolitika eés gazdasagi targyalasok.
(3.) Az ligyvezetd attributumai:
a) szerkesztéspolitika;
b) napi lgyek, adminisztracio.
(3.) A miiszaki szerkesztd attribltumai: szerkesztés és tordeles.
(4.) Az olvasiszerkesztd attribatumai: széveggondozas.

IV. A KIADO TEVEKENYSEGE

(1.) A Kiadd tevékenysege:

a) a Partiumi Egyetemi Szemle, az Egyetem tudomanyos lapjanak a
szerkeszteésére és kiadasara;

b) az oktatassal dsszefliggd jegyzetek, tankonyvek (tovabbiakban jegyzetek)
kiadasara;

¢) az Egyetem mitkddésével kapcsolatos kiadvanyok elkészitésére;

d) az Egyetem érdekeit szolgalo, jo hirnevét néveld munkak megjelentetésére;

e) a jogszabalyokba es az Egyetem érdekeibe nem Utk6z6 mas munkak
kiadasara terjed ki.



V. A KIADO DONTESHOZATALI MECHANIZMUSA

(1.) Kiadoi terv
a) A Kari Tanacsok (a tanszékek javaslatai alapjan) és a Rektori Hivatal minden
egyetemi év elején (oktdber 15-ig) tovabbitjak éves kiadoiterv-javaslataikat a Kiadoi
Tanécshoz.
b) A Kiadoi Tanacs tagjai: a Kiadd igazgatoja, az Egyetem tudomanyos titkara, az
egyetemi kancellar és a gazdasagi foigazgato.
¢) A Kiaddi Tanacs a karok és a Rektori Hivatal kiadditerv-javaslatai alapjan elkésziti
az éves kiadoi tervet. A kiadoi terv modosulhat a beérkez6 igények, valamint kiils6s
megkeresések esetében.
d) A Kiadodi Tanacs altal elfogadott kéziratot szaklektori véleményezés utan veszi at a
Kiadd. Negativ szaklektori véleményezés esetén a Kiad0 a kézirat kiadasat nem
vallalja.
e) A Kiadé fenntartja maganak azt a jogot, hogy a nem megfelel6 modon (lasd
Utmutaté szerzdinknek) elkészitett kéziratokat visszautasitsa.

(2.) Lektorélas

a) Az oktatasi segédanyag lektoralasa nem kotelez6. Amennyiben a kiadasi
eljards folyaman ez mégis sziikségesnek latszik, a lektori teend6kre a Kar
barmely tudomanyos mindsitéssel rendelkezd oktatoja felkérhetd.

b) A jegyzetek (és tankdnyvek) lektoralasa kotelez6. Ezekben az esetekben lektor
csak a Karon munkaviszonyban nem allo, tudomanyos mindsitéssel rendelkezd
vagy egyébkeént tekintélyes szakember lehet. Minden kézirathoz két szaklektori
ajanlas sziikséges. Egymasnak ellentmondo véleményezés esetén egy harmadik
szaklektor felkérése sziikséges.

c) A szaklektoralast az Egyetemi Tudomanyos Tanacs a Kiadoval kdzdsen
szervezi.

d) A szerzé atszerkeszti kéziratat a szaklektori javaslatok alapjan.

e) Az atszerkesztett kéziratot a Kiado visszakildi a szaklektorokhoz ellenérzésre.

f) A végleges (masodik) szaklektori véleményezést kovetden, amennyiben a
szaklektorok elfogadjak a valtoztatdsokat és kiadasra javasoljadk a kéziratot,
elkezdddhetnek a kiadoi munkalatok.

VI. A KIADO MUKODESI MECHANIZMUSA

1. Az a tanszék, amelyhez az elfogadott kézirat szerzdje tartozik, kijeldl egy szakmai
szerkesztot a kotet szamara.

2. A kézirat elfogadasa utan a kiadvany szakmai szerkesztdje koteles a kéziratot a kiadoi
munkéra eldkésziteni:

a) Szakmai szempontok alapjan atolvassa a szOveget, és esetleges korrekcids
javaslatait megbeszéli a szerzdvel.

b) Megallapitja a kiadvany struktdrajat (példaul tanulménykotetek esetében a
szOvegek sorrendje stb.).

c) Ellenérzi a szovegben szereplé hivatkozasokat €s a bibliografiai tételeket,
tablazatokat, grafikonokat, illetve a szerzo segitségével beszerzi az esetlegesen
hianyzo adatokat.

d) Felel a szerzével kapcsolatos adatokért (életrajz, szakmai tevékenyseg stb.).

e) Megszervezi a kiadvany elGszavanak, illetve fiilszovegének elkészitését.

f) A kiadoéi tordel elsédleges formaba Onti a kiadvanyt.



g) Az olvasoszerkeszt6 elvégzi a szoveg nyelvi megszerkesztését, illetve az elsd
korrektdrat.

h) A kiadvany szerkesztje atnézi a javitasokat, egyeztetve a szerzével €s az
olvasdszerkesztovel.

i) Az olvasoszerkeszté elvégzi a masodik korrektarat, amelyet a tordel6 ellenériz,
¢és az igy kapott ,.kefelevonatot” ismételten eljuttatja a szerkesztének, valamint
a szerzonek.

J) A Kiadd munkatarsai veglegesitik és nyomdaba juttatjak a szdveget.

VII. A KIADVANYOK ERTEKESITESE

1. A Kiad6 a kiadvanyok (jegyzetek, oktatasi segédanyagok, konyvek, folydiratok)
értékesitésére terjesztési szerzédést vagy szerzédéseket kot (tovabbiakban Ertékesit6).

2. Az Ertékesité minden év szeptember 15-ig, illetve a kovetkezd és éprilis 15-ig
tajékoztatja a Kiadot a készletekrdl, amelyet a Kiado jogosult ellenérizni.

3. Az Ertékesité legaldbb negyedévenként vagy szerz6déses megallapodas szerint
atutalja az értékesitett kiadvanyok ellenértékét a Kiado részére.

VIIIl. SZOLGALTATAS KULSO MEGRENDELOK SZAMARA

1. A Kiad6 az eszkdzallomany bévitése és az egyetem bevételének és munkatarsai
jovedelmének novelése érdekében — az el6z6 fejezetekhez nem tartozo — egyetemi vagy kiilsé
megbizéasra, jogszabalyba vagy egyetemi érdekbe nem iitkdzé kiadvanyok  stb.
megjelentetésére is vallalkozik.

2. Az ilyen munkéak elvégzését a Kiaddnal lehet megrendelni a pénziigyi fedezet
elézetes biztositasa mellett.

3. A megrendelés teljesitésének engedélyezését a Kiadd vezetbje kéri a Kiaddi
Tanacstdl, és engedélyezés esetén szerzodést kot a megrendeldvel.

4. A munka teljesitése utdn a Kiadd utokalkuldciot készit — ezt a szerz6désben
rogziteni kell — s ez képezi a szamlazas alapjat.

IX. ZARO RENDELKEZES

Jelen szabalyzatot az Egyetemi Tanacs 2009. szeptember 24-én tartott Gilésén hagyta jova, és a
jévahagyas napjan Iép hatalyba.



